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Na temelju dlanka 50. Statuta Opdine Cetingrad, a u svezi s dlankom 34. Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine" broj 111/18) idlankom 7. Uredbe o sastavljanju i

predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine" broj 95/19) nadelnica Opiine
Cetingrad donosi

PROCEDURU
BLAGAI NIdKOG POSLOVANJA

ilanak 1.

Ovom procedurom ureduje se organizacija blagajnidkog poslovanja Op6ine
Cetingrad, poslovne knjige i dokumentacija u blagajniikom poslovanju, uredno i

pravovremeno vodenje blagajnidkog dnevnika,konzistentnost izmedu stavaka blagajne i

izvornih dokumenata, blagajnidki maksimum i ostale odredbe.

dlanak 2.

Gotovinu Op6ine Cetingrad dine:

novdana sredstva podignuta s transakcijskog raduna opiine cetingrad
novdana sredstva koja se nalaze u blagajni Opdine Cetingrad
novdana sredstva naplaiena od fizidkih i pravnih osoba

dlanak 3.

U Opdini Cetingrad se vodi kunska blagajna, te se sav promet gotovinskih novdanim
sredstvima evidentira u blagajnu.



dlanak +.
BlagajniEko poslovanje se evidentira preko blagajnidkih isprava:

- blagajnidkeuplatnice,
- blagajnidke isplatnice i

- blagajnidkog izvjeStaja (dnevnik blagajnidkog poslovanja).

Blagajnidke poslove vezane uz blagajnu obavlja Referent za financije i

ratunovodsUo, a duZan je voditi evidenciju blagajnidkog poslovanja (uplatnice, isplatnice,
blagajnidke izvje5taje i popratne priloge kao Sto su raduni, nalozi, potvrde i dr.).
Blagajnidko poslovanje se vodi rudno.

6lanak 5.

Gotovinsko novdana sredstva drZe se u kasi blagajne kojom rukuje Referent za

financije i radunovodsWo koji je odgovoran za naplate, isplate i stanje gotovine u blagajni.
Referent za financije i radunovodstvo duZan je raditi obradun blagajne, evidentirati
blagajniEko poslovanje glavne knjige te je odgovoran za gotovinska sredstva u glavnoj

blagajni. Kontrolu blagajnidkog poslovanja obavlja opdinski nadelnik.

ilanak 6.

U kunsku blagajnu Opdine Cetingrad evidentiraju se sljedede uplate:
- podignuta gotovina s transakcijskog raEuna Opiine,
- uplate fizidkih i pravnih osoba.

dlanak z.

U kunsku blagajnu Op6ine Cetingrad evidentiraju se sljedeie isplate:

- polog gotovine na transakcijski radun Opdine,
- isplate koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja.

ilanak 8.

Uplate i isplate koje se evidentiraju u blagajni, mogu se obavljati samo na temelju
prethodno izdanog dokumenta kojim se odobrava uplata odnosno isplata (radun, rje5enje,
odluka). Blagajnidko izvje5ie s dokumentima o uplati i isplati prije njegovog odlaganja u

arhivu mora imati potpis od strane blagajnika, te potpis od strane kontrolora.



dlanak 9.

Svaki dokument u vezi s gotovinskom uplatom i isplatom mora biti brojdano
oznaden i popunjen tako da iskljuduje mogu6nost naknadnog dopisivanja. U iznimnim
sludajevima dozvoljeno je napraviti ispravak krivo upisanog podatka na nadin da se na
postojeiem dokumentu krivo upisani podatak precfta te upiSe ispravan podatak uz potpis
osobe koja je napravila ispravak. Ispisivanje i potpisivanje dokumenta o uplati i isplati je
jednokratno, s dvije kopije i izvornikom za potrebe primatelja, tj. uplatitelja,
radunovodstva i arhive.

dlanak 10.

Blagajna Opiine Cetingrad se vodi i zakljuduje ovisno o potrebama. Referent za
flnancije i radunovodstvo obvezno vodi blagajnidki dnevnik ili izvjeStaj u koji unosi i
podatke o utvrdenom stvarnom stanju i iskazuje eventualni vi5ak ili manjak.

dlanak 11.

Za potrebe redovnog poslovanja Op6ine Cetingrad utvrden je blagajnidki maksimum
u visini od 5.000,00 kuna. U svim situac'rjama u kojima je to propisano i moguie,
preporuduje se bezgotovinsko poslovanje putem transakcijskog raiuna Opdine, Oot< se
gotovinska plaianja i naplate koriste samo u za to uobiiajenim situacijama, odnosno
ukoliko se za tim ukaie posebna potreba, hitnost i slidno.

dlanak t2.

Iznos sredstava iznad 5.000,00 kuna u blagajni, odnosno iznad blagajnidkog
maksimuma, koji na kraju radnog dana ostane u blagajni treba poloZiti na transakcijski
radun Opdine isti dan ili najkasnije drugi radni dan.

dlanak 13.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i bit ie objavljena na internetskim
stranicama Opiine Cetingrad.

Op6ina Cetingrad
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