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REPUBLIKA HRVATSKA

KARLOVACKA ZUPANIJA
OPCINA CETINGRAD

Opdinski nacelnik

KLASA: 022-05/21-01/138

URBROJ: 2133/07-01/21-01
Cetingrad, 15. listopad 2021. godine

Temeljem Clanka 25. stavka 1. Uredbe o uredskom poslovanju (,Narodne novine"
broj 75/21), Clanka 5. Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojéanim
oznakama stvaralaca i primalaca akata (»Narodne novine" broj 38/88) i Clanka 47. Statuta
Opcine Cetingrad (,Glasnik Karlovacke Zupanije, broj 11/21 i 36a/21) op¢inska nacelnica
Opcine Cetingrad dana 15. listopada 2021. godine donosi

PLAN

klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata
Opcine Cetingrad za 2021. godinu

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata
Opcine Cetingrad za 2021. godinu (u daljnjem tekstu: Plan) utvrduju se klasifikacijske
oznake za akte koji se pojavljuju u radu tijela Opcine Cetingrad.

Clanak 2.

Planom se utvrduju Klasifikacije po sadrZaju i broju dosjea, koji proizlaze iz
djelokruga rada tijela Opcine Cetingrad, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske
oznake, kao broj¢ane oznake predmeta na pojedinim vlastitim i primljenim aktima kako
slijedi:

OZNAKA

KLASIFIKACIJE OPIS DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE
PO SADRZAJU

000 DRUSTVENO EKONOMSKI RAZVOJ

00-01 Ekonomski razvoj, drustveno vlasni§tvo

001 DRUSTVENO PLANIRANJE

001-01 Drustveni planovi

002 PRAVNI SISTEMI

002-01 Opéenito




004 SLOBODE PRAVA I DUZNOSTI COVJEKA I GRADANINA

004-01 Opcenito

004-02 Pojedina¢no

004-04 Povjerenstvo za ravnopravnost spolova

006 POLITICKE ORGANIZACIJE

006-01 Politi¢ke stranke

007 DRUSTVENE ORGANIZACLJE / UDRUGE

007-01 Udruge, savezi, zajednice i drugi oblici udruZivanja

008 JAVNO INFORMIRANJE

008-01 Javno informiranje, pristup informacijama, informiranje o radu
predstavnickih tijela

011 DONOSENJE I OBJAVLJIVANJE PROPISA

011-01 Postupak donoSenje propisa, objavljivanje propisa,

012 USTAVNI PROPISI I STATUTI

012-01 Opéenito

013 IZBORNI SUSTAV

013-01 Izbori za predsjednika RH, Izbori za zastupnike u Hrvatski sabor, Lokalni
izbori i Izbori Mjesnih odbora

014 REFERENDUM I DRUGI OBLICI OSOBNOG IZJASNJAVANJA

014-01 Referendum i drugi oblici

015 TERITORIJALNA RAZGRANICENJA

015-01 Granice, podrudja, naselja, ulice, trgovi,

016 NARODNOST / nacionalne manjine

016-01 Prava narodnosti , nacionalne manjine

017 GRB, ZASTAVA, HIMNA

017-01 Opcenito

018 POLITICKI ODNOSI S INOZEMSTVOM

018-01 Opéenito

019 MIGRACIJE, ISELJENICI, IZBJEGLICE

019-01 Opcenito

021 ORGANIZACIJA 1 RAD OPCINSKOG VIJECA

021-01 Opéenito

021-05 Rad op¢inskog Vijeca (Odluke, Zakljudci i sl.)

021-06 Sjednice Odbora i Komisija, sjednice Savjeta mladih

022 ORGANIZACIJA I RAD OPCINSKOG NACELNIKA

022-05 Op¢inski nacelnik




023 ORGANIZACIJA 1 RAD TIJELA JLS

023-05 Upravna tijela opCine

026 ORGANIZACIJA I RAD MJESNIH ODBORA

026-01 Opéenito

030 USTROJSTVO, NACIN I TEHNIKE RADA

030-01 Opcenito o ustrojstvu, na¢inu i tehnikama rada

030-03 Informaticka oprema, ra¢unalna oprema i sustavi

030-04 Telekomunikacijska oprema

030-07 Organizacija i oprema radnih prostorija

031 NATPISNE I OGLASNE PLOCE

031-01 Opcenito

032 INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKA SLUZBA

032-01 Organizacija i poslovanje, knjiznice, stru¢ni ¢asopisi, sluzbena glasila i
druga strucna literatura

034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR

034-01 Opcenito upravni postupak i upravni spor

034-04 Izdavanje uvjerenja i drugih potvrda (opCenito)

035 UREDSKO POSLOVANJE

035-01 Opéenito

036 ARHIVIRANJE PREDMETA I AKATA

036-01 Opcenito

038 PECATI, ZIGOVI I STAMBILJI

038-01 Opcenito

040 NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA

040-01 Opéenito

042 INSPEKCIJSKI NADZOR

042-01 Opéenito

050 PREDSTAVKE I PRITUZBE NA RAD TIJELA UPRAVE

050-01 Predstavke i prituzbe na rad tijela uprave

052 PREDSTAVKE I PRITUZBE

052-01 Ostale predstavke i prituzbe

053 MOLBE I PRIJEDLOZI

053-01 Opéenito

061 JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA

061-01 Opcenito




070 VJERSKA PITANJA

070-01 Opéenito

080 DUZNOSNICI, SLUZBENICI I NAMJESTENICI

080-01 Op¢inski nacelnik i zamjenici

080-06 Evidencije kadrova

080-07 Ocjenjivanje rada sluzbenika i namjestenika

080-08 Ovlastenja i punomoci

100 ZAPOSLJAVANJE

100-01 Op¢enito zaposljavanje

100-02 Plan prijema u sluzbu

110 RADNI ODNOSI

110-01 Opc¢enito radni odnosi, prava i obveze radnika

112 ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA

112-01 Radni odnos

112-02 Zasnivanje radnog odnosa

112-04 Ugovori o odjelu

112-05 Dopunski rad

112-06 Vjezbenici i struéno osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI, BOLOVANJA

113-01 Radno vrijeme odmori, dopusti, obustava rada i sl.

113-02 Radno vrijeme

113-03 Godisnji odmori

113-04 Dopusti

113-05 Bolovanja

114 RADNI SPOROVI, RADNA DISCIPLINA, MATERIJALNA I
DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

114-01 Opéenito

115 ZASTITA NA RADU

115-01 Zastita na radu, nesreée na radu, zdravstvena zastita

116 INSPEKCIJA RADA

116-01 Opcenito

117 RADNI STAZ,

117-01 Utvrdivanje staza, minuli rad

118 STRUCNA SPREMA, KVALIFIKACIJE, OSPOSOBLJENOST I
PRIZNAVANJE SVOJSTVA

118-01 Stru¢na sprema, kvalifikacije, stru¢na osposobljenost

119 KADROVSKA POLITIKA I EVIDENCIJE

119-01 Opéenito




120 OSOBNI DOHOCI-PLACE

120-01 Place

121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

121-01 Dnevnice, terenski rad, naknade, regres, troskovi, pomoc¢i slu¢aju smrti,
jubilarne nagrade, otpremnina, honorari

121-13 Nagrade uéenicima i studentima

121-14 Radna odijela i druga zastitna sredstva

130 STRUCNO USAVRSAVANJE

130-01 Tecajevi, savjetovanja, seminari, radionice, stru¢na putovanja, kongresi,
simpoziji

132 STRUCNA PRAKSA

132-01 Pripravnici, stazisti i dr.

133 DRZAVNI STRUCNI ISPITI

133-01 Priprema za ispit, program i sl

133-02 Polaganje drzavnog stru¢nog ispita

210 JAVNI RED I MIR

210-01 Opcenito

214 ZASTITA OD POZARA I EKSPLOZIJA

214-01 Op¢enito, mjere zastite od pozara i eksplozija,

230 UDRUGE

230-01 Opéenito

231 JAVNI SKUPOVI

231-01 Opcenito

300 GOSPODARSKO PLANIRANJE

300-01 Programi i planovi

310 INDUSTRIJA, RUDARSTVO

310-01 Opcenito

311 OBRT

311-01 Opcenito usluge, proizvodnja, kuéne radinosti, osobne usluge

320 POLJOPRIVREDA

320-01 Opéenito

320-02 Poljoprivredno zemljiste

321 SUMARSTVO

321-01 Opcenito

322 VETERINARSTVO




322-01 Opéenito

325 VODOPRIVREDA

325-01 Hrvatske vode

334 TURIZAM

334-01 Opcéenito

335 UGOSTITELJSTVO

335-01 Opcenito

340 CESTOVNI PROMET

340-01 Opéenito

340-03 Izgradnja i odrzavanje cestovne infrastrukture

344 VEZE

344-01 Opcenito, postanski promet, telefonski i telegrafski promet, radio veze, radio
oglasi

350 PROSTORNO UREDENJE

350-01 Opcenito

350-02 Prostorni planovi, Urbanisti¢ki planovi uredenja, suglasnosti, potvrde, izvodi

350-03 Provedbeni planovi, posebni uvjeti gradenja

350-04 Izvjes¢a o stanju u prostoru

351 ZASTITA OKOLISA

351-01 Mjere zastite okolisa, studija utjecaja na okolis, izvjeic¢a

351-02 Plan sanacije odlagalista otpada

351-03 Reciklazno dvoriste

360 GRADEVINSKI POSLOVI

360-01 Opc¢enito, potvrde o uredno izvr$enim obvezama

361 IZGRADNJA OBJEKATA

361-01 Opcenito, izgradnja objekata, gradevinske dozvole, tehni¢ki pregledi,
dozvole za uporabu objekata, rjeSenje o uvjetima uredenja prostora,
procjene, uklanjanje objekata, etaZiranje

361-03 Gradevinske dozvola

361-08 Legalizacija-op¢enito

362 GRAPEVINSKO-URBANISTICKA INSPEKCIJA

362-01 Opéenito

363 KOMUNALNI POSLOVI

363-01 Komunalne djelatnosti, programi, planovi

363-02 Komunalne djelatnosti (sve)

363-03 Komunalna naknada, utvrdivanje, zaduZenje, naplata

363-04 Komunalna inspekcija,zapisnici komunalnog redarstva

363-05 Komunalni doprinos

370

STAMBENA POLITIKA




370-01 Op¢éenito, izdvajanje sredstava, stanovi i stanovanje,

371 STAMBENI ODNOSI

371-01 Opcenito, koristenje stanova, stanarsko pravo, stanarine, ostalo
372 POSLOVNI PROSTOR

372-01 Op¢éenito, izgradnja, najam, zakup, evidencije

372-02 Izgradnja

372-03 Najam odnosno zakup prostora

400 FINANCIJE

400-01 Opéenito

401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE
401-01 Opcenito

402 FINANCIRANJE

402-01 Opéenito

402-08 Financiranje iz prorauna — zamolbe

403 KREDITIRANJE

403-01 Odluke, zaklju¢ci o zaduzivanju

403-02 Podizanje kredita

406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE
406-01 Plan nabave

406-02 Javna nabava

406-03 Jednostavna nabava

406-08 Inventure, popis imovine i obveza

410 POREZI

410-01 Op¢enito

411 DOPRINOSI i SAMODOPRINOSI

411-01 Opcenito

421 DOTACIJE I SUBVENCIJE

421-01 Opéenito, dotacije i subvencije

453 POSLOVI OSIGURANJA

453-01 Op¢enito, poslovi osiguranja

470 KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA

470-01 Opcenito, drustvena kontrola, financijska revizija i inspekcija
500 ZDRAVSTVO

500-01 Opcenito, zdravstvena zastita, osiguranje, planiranje potreba
501 MJERE ZDRAVSTVENE ZASTITE

501-01 Op¢enito, Zavod za javno zdravstvo




501-05 Zastita od zaraznih bolesti, programi

550 SOCIJALNA SKRB

550-01 Opcenito, novcane pomoci, smjestaj njega u kuci, podmirenje troskova
550-05 Planiranje potreba u socijalnoj srbi

601 PREDSKOLSKI ODGOJ

601-01 Opcenito

602 SKOLSTVO

602-01 Opéenito

604 STIPENDIRANJE

604-01 Opéenito

604-02 Ugovori o stipendiranju uéenika i studenata

620 SPORT

620-01 Opéenito

650 INFORMATIKA

650-01 Op¢enito, informatic¢ka oprema, informatic¢ki sistemi, kadrovi
701 ODVJETNISTVO I PRAVNA POMOC

701-01 Opcenito

740 OSTALO / OPCENITO

740-01 Opéenito

740-08 Parni¢ni postupak

740-10 Vanparni¢ni postupak

740-11 Ovrsni postupak

740-12 Uknjizba nekretnina

740-13 Upis u sudski registar

810 CIVILNA ZASTITA

810-01 Op¢enito o sustavu civilne zastite

810-03 Mjere civilne zastite

900 DOMACA SURADNJA

900-01 Opcenito

910 SURADNJA S INOZEMSTVOM

910-01 Opéenito

920 ELEMENTARNE NEPOGODE

920-11 Opcenito, prijave elementarnih nepogoda, izvje$c¢a, komisije
930 GEODETSKO KATASTARSKI POSLOVI

930-01 Op¢éenito, op¢i poslovi, geodetska izmjera, katastar zemljista




940 IMOVINSKO PRAVNI POSLOVI
940-01 Opéenito, pravo sluzenja, pravo gradenja, povrat imovine, kupnja zemljista
943 PROMJENA REZIMA VLASNISTVA
943-01 Opcenito, prijenos vlasni$tva, utvrdivanje opéeg interesa, eksproprijacija
943-02 ukidanje svojstva javnog dobra, brisanje drustvenog vlasnistva, darovanje,
otkup, prodaja, zamjena, dioba, izvla$tenja, utvrdivanje naknade
944 GRAPEVINSKO ZEMLJISTE
944-01 Opcenito
950 STATISTIKA ORGANIZACIJA I METODE
950-01 Opéenito
960 OSTALO
960-01 Opc¢enito, drzavni praznici, kalendari, ostalo
Clanak 3.
Ovim Planom ureduju se i broj¢ane oznake stvaratelja i primatelja akata u Opcini
kako slijedi:
Naziv sluzbe Brojéana oznaka | Broj¢ana oznaka stvaratelja i
primatelja akta (unutar)
upravnog tijela

Op¢inski nacelnik 2133/07-01/

- nacelnik 01
Zamjenik Opcinskog nacelnika 2133/07-02/

- zamjenik iz reda pripadnika

boSnjacke nacionalne manjine 01

Op¢insko vijece 2133/07-03/

- predsjednik 01
Jedinstveni upravni odjel 2133/07-04/

- procelnik 01

Ovaj Plan stupa na snagu 18. listopada 2021. godine, a objavit ¢e se na sluzbenoj
internetskoj stranici stranici Opcine Cetingrad www.cetingrad.hr. Stupanjem na snagu
ovog Plana prestaje vaziti Plan klasifikacijskih oznak ai brojéanih oznaka stvaratelja i
primatelja akata Opcine Cetingrad za 2021. godinu (KLASA: 022-05/20-01/159,

Clanak 4.

URBROJ:2133-07/20-01 od 29. prosinca 2020. godine.




