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REPUBLIKA HRVATSKA

KARLovacrn iupRrullR
op(rNA cETThTGRAD

Opdinski naielnik
KI-ASA: 022-05 l2l-0t I t92
URBROJ : 2t33 I 07 -0U 0L-21-0t
Cetingrad, 24. prosinac 202L. godine

Temeljem dlanka 25. stavka 1. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novine"
broj 75121), dlanka 2. Naputka o brojdanim oznakama pismena te sadrZaju evidencija
uredskog poslovanja (,,Narodne novine" broj L32121) i dlanka 47. Statuta Opiine Cetingrad
(,,Glasnik Karlovadke Zupanije,, broj tLlZL i 36al2L) opiinska nadelnica Opiine Cetingrad
dana 24. prosinca 2021. godine donosi

PLAN
klasifikacijskih oznaka i brojdanih oznaka stvaratelja i primatelja akata

Op6ine Cetingrad za 2022. godinu

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojdanih oznaka stvaratelja i primatelja akata
Opdine Cetingrad za 2022. godinu (u daljnjem tekstu: Plan) utvrduju se klasifikacijske
oznake za akte koji se pojavljuju u radu tijela Opiine Cetingrad.

Clanak 2.

Planom se utvrduju klasifikacije po sadrZaju i broju dosjea, koji proizlaze iz
djelokruga rada tijela Opdine Cetingrad, a koristit 6e se u odredivanju klasifikacijske
oznake, kao brojdane oznake predmeta na pojedinim vlastitim i primljenim aktima kako
slijedi:

Glavna
grupa,
grupa i
podgrupa

Naziv upravnog podruija
ili djelatnosti

GLAVNA
GRUPA

0
onZnve r onu5wo, usrRoJswo
oRZnvne vLAsrr r UPRAvA

GRUPA

00 onZeva r onu5wo



PODGRUPA

000 DRUSTVENO EKONOMSKI ODNOSi

000-01 DruStveno ekonomski razvoj (opienito)

001 STRATESKO PLANIRANJE

001-01 Planiranja i strategije (op6enito)

002 PRAVNI SUSTAV

002-01 Pravni sustav (op6enito)

003 DRZAVNA IMOVINA

003-01 Upravljanje i raspolaganje drZavnom imovinom

004 UUDSKA PRAVA I TEMEUNE SLOBODE

004-01 Ljudska prava itemeljne slobode (op6enito)

006 POLITI.KE STRANKE

006-01 Politidke stran ke (opienito)

008 INFORMIRANJE

008-01 Pristup informacijama

008-02 Javno informiranje

009 ZAfITA OSOBNIH PODATAKA

009-01 Imenovanje sluZbenika za za5titu osobnih podataka

009-02 Pradenje i provedba propisa o zaStiti osobnih podataka

GRUPA

01 DRZAVNO UREDENJE

PODGRUPA

010 GRB, ZASTAVA I HIMNA

010-01 Grb, zastava i himna (opienito)

011 USTAV, ZAKONI I DRUGI PROPISI

011-01 Statut i Poslovnik

011-02 Pravilnici, procedure i ostali propisi

072 IZBORNI SUSTAV

012-01 Provedba izbora

072-02 Financira nje politidkih aktivnosti



013
REFERENDUM I DRUGI OBLIO SUDJELOVANJA GRADANA U OBAVUANJU
DRZAVNE VLASTI I LoKALNE I PoDRU.NE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE

013-01 Referendum

013-02 Savjetovanja sa zainteresiranom javnoiiu

074 TERITORIJALNA RAZGRANICENJA

014-01 Teritorijalna razgranidenja (opienito)

014-02 Mjesni odbori

016 NACIONALNE MANJINE

016-01 Prava nacionalnih manjina (op6enito)

GRUPA

o2 TIJELA ONZNVTVE VLASTI I DRUGA JAVNOPRAVNA TIJELA

PODGRUPA

023 TIJELA ONZNVruT UPRAVE

023-01 Tijela drZavne uprave (opdenito)

024
JEDINICE LOKALNE I PODRU.NE
( REGIONALNE) SAMOUPRAVE

024-0t Op6inski nadelnik

024-02 Opdinsko vije6e

024-03 Jedinstveni upravni odjel

028 PU.KI PRAVOBRANITEU I POSEBNI PRAVOBRANITELJI

028-01 Poslovi pudkog pravobranitelja i posebnih pravobranitelja (op6enito)

029
RADNA TIJELA U SASTAVU

JAVNOPRAVNIH TIJELA

029-01 Osnivanje povjerensWa i drugih radnih skupina (op6enito)

GRUPA

o3 UPRAVNO POSLOVANJE

PODGRUPA

030 ORGANIZACiJA, METODE I TEHNIKE RADA

030-01 Telekomunikacijska oprema, uredska pomagala, oprema i strojevi (opienito)

032 IN FORMACIJSKO.DOKU M ENTACIJSKO POSLOVANJ E

032-01 SluZbena glasila



032-02 Informacijsko dokumentacijsko poslovanje (opdenito)

034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR

034-01 Upravni postupak i upravni spor (op6enito)

034-02 Izdavanje uvjerenja i drugih potvrda

03s UREDSKO POSLOVANJE

035-01 Plan klasifikacijskih oznaka i plan brojdanih oznaka

035-02 U redsko poslovanje (opien ito)

036 UPRAVUANJE DOKU MENTARNIM GRADIVOM

036-01 Upravljanje dokumentarnim g radivom (op6enito)

036-02 Izl udivanje dokumentarnog g radiva

036-03 Predaja arhivskog gradiva nadleinom arhivu

038 PEaATr, Zrcovr r SrRmsrur

038-01 Pedati, iigovi i Stambilji (opienito)

GRUPA

o4 UPRAVNI, INSPEKCIJSKI I DRUGI NADZORI U JAVNOPRAVNIM
TIJELIMA

PODGRUPA

040 NADZOR NAD ZAKONTOS'U AKATA

040-01 Nadzor nad zakonitoSiu akata (op6enito)

04t NADZOR NAD ZAKONNOSCU NNON

047-02 Nadzor nad zakonito56u rada javnopravnih tijela (op6enito)

042 UNUTARNJE KONTROLE U JAVNOM SEKTORU I REVIZIJA

042-0t Sustav unutarnjih kontrola (opienito)

044 OSTALI NADZORI

044-07 Ostali nadzori

GRUPA

05 PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUZBE

PODGRUPA

052 OSTALE PREDSTAVKE I PRITUZBE

052-01 Ostale predstavke i prituZbe



0s3 MOLBE I PRIJEDLOZI

053-01 Molbe i prijedlozi

GRUPA

05 ODLIKOVNJA, JAVNE NAGRADE I
PRIZNANJA

PODGRUPA

060 ODLiKOVANJA

060-01 Odlikovanja

06i JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA

061-01 Javne nagrade i priznanja

GRUPA

07 VJERSKE ZAJEDNICE

PODGRUPA

070 ODNOS DRZAVE I VJERSKIH ZAJEDNICA

070-01 Vjerska pitanja (op6enito)

GRUPA

08 DUZNOSNICI

PODGRUPA

081
DUZNosNrcr u JEDTNTcAMA LoKALNE r poDRUaNE (REGToNALNE) sAMo-
UPRAVE

081-01 Opiinski nadelnik i zamjenik

081-02 Ocjenjivanje prodelnika

081-03 OvlaStenja i punomo6i

GLAVNA
GRUPA

1 RAD I RADNI ODNOSI

GRUPA

10 ZAPOSUAVANJE

PODGRUPA

100 POLITIKA ZAPOSUAVANJA

100-01 Zapo5ljavanje (op6enito)



100-02 Plan prijema u sluZbu

GRUPA

11 RADNI ODNOSI

PODGRUPA

172
ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, PRIJAM U SLUzBU I PRESTANAK
SLUZBE, UGOVOR O DJELU, DOPUNSKI RAD I OSTALO

712-0t Radni odnos

172-02 Zasnivanje radnog odnosa

112-03 Stavljanje na raspolaganje i prestanak sluZbe

Lt2-04 Ugovori o djelu

1 12-05 Dopunski rad

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA

113-01 Odmori, dopusti, obustava rada i sl.

113-02 Radno vrijeme

113-03 Godi5njiodmori

113-04 Bolovanja

774 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA I DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

114-01 Radni sporovi, materijalna i disciplinska odgovornost (opienito)

115 ZA TITA NA RADU

115-01 Za5tita na radu

115-02 Nesre6e na radu

115-03 Zdravstvena za5tita

116 INSPEKCIJA RADA

116-01 Inspekcija rada (opienito)

tL7 RADNI STA2

117-01 Utvrdivanje staia, minuli rad

118 STRU.NA SPREMA, KVALIFIKACIJE

118-01 Strudna sprema, kvalifikacije, strudna osposobljenost

119 UPRAVL]AN]E UUDSKTM POTENCIJALIMA, OC]ENJIVANJE I OSTALO

119-01 Kadrovska politika i evidencije op6enito



t79-02 Ocjenjivanje sluZbenika i namjeStenika

GRUPA

t2 PLACE

PODGRUPA

t20 STJECANJE PLACE

120-01 Plade

TzL OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

121-01 Dnevnice

tzt-02 Regres i boZi6nica

121-03 Jubilarne nagrade

L21-04 Otpremnina

121-06 Radna odijela i druga zaStitna sredstva

727-07 Ostala primanja po osnovi rada

GRUPA

13 STRUdNO USAVRSAVANJE I OSPOSOBLIAVANJE

PODGRUPA

130 TE.A]EVI, SAVJEToVANJA I STRU.NA PUToVAN]A

130-01 Tedajevi, savjetovanja, seminari, radionice, strudna putovanja i ostalo

132 VJEZBENICI, PRIPRAVNiCI I STRUENA PRAKSA

132-01 VjeZbenici i pripravnici

732-02 Strudno osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa

133 oRZRvruI, srRUaNI I PRAVosUDNI ISPm

133-01 Priprema za ispit

133-02 Polaganje drZavnog ispita

GRUPA

23 OSTALI UNUTARNJI POSLOVI

PODGRUPA

230 ORGANiZACIJ E CIVI LNOG DRUSTVA

230-01 Udruge

237 ]AVNA OKUPUANJA



231-01 Javna okupljanja (op6enito)

GRUPA

24 SUSTAV CIVILNE ZNSTTTT

PODGRUPA

240 CIVILNA ZASTITA

240-07 Provedbeni programi i planovi

240-02 StoZer civilne zaStite

242 INSPEKCIJSKI NADZOR U PODRU.JU CIVILNE ZASTITE

242-01 Inspekcijski nadzor u podrudju civilne zaStite

245 ZASTITA OD POZARA I EKSPLOZIJA

245-01 Zastita od poZara i eksplozija (opdenito)

GRUPA

25 VATROGASWO

PODGRUPA

2s0
USTROJAVANJE, OSNIVANJE I RAD VATROGASNIH POSTRO]BI I VATROGASNIH
ORGANIZACIJA

250-01 Dobrovoljno vatrogasno dru5Wo (opdenito)

250-02 Financiranje vatrogasne djelatnosti

254 INSPKECIJSKI NADZOR U SUSTAVU VATROGASTVA

254-01 Inspekcijski nadzor u sustavu vatrogastva

GLAVNA
GRUPA

3 GOSPODARSWO

GRUPA

30 GOSPODARSKI SUSTAV I EKONOMSKA POLITIKA

PODGRUPA

300 GOSPODARSKO PLANI RANJ E

300-01 Gospodarsko pla niranje (op6enito)

GRUPA

31 TNDUSTRTJA, RUDARSWO I PODUZETNISTVO

PODGRUPA



311 poDUZETNiStvo, oBRT I zADRUGARSTVo

311-01 Poduzetni5tvo (op6enito)

GRUPA

32 POLIOPRTVREDA, 5U UnnSWO, VETE RTNARSWO, LOVSWO,
RIBARSWO, VODNO GOSPODARSWO I ZASTITA MORA TE STOaARSWO

PODGRUPA

320 POUOPRIVREDA

320-01 Poljoprivreda (op6enito)

320-02 Poljoprivredno zemlj i5te

32t Suunnsrvo

32t-0t Sumarstvo (opienito)

322 VETERINARSTVO I ZASTITA ZTVOIITUR

322-0t Veterinarstvo (op6enito)

323 LOVSTVO

323-01 LovsWo (opdenito)

324 RIBARSTVO

324-0t Ribarstvo (opdenito)

325 VODNO GOSPODARSTVO I ZASTITA MORA

32s-01 Vodno gospodarstvo (op6enito)

GRUPA

33 TRGOVINA, UGOSTTTELJSWO I TURTZAM

PODGRUPA

334 TURIZAM

334-01 Turizam (opdenito)

33s UGOSTITEL]STVO

335-01 Ugostiteljstvo (opdenito)

GRUPA

34 PROMET I KOMUNIKACIJE

PODGRUPA

340 CESTOVNI PROMET



340-01 Cestovni promet (opienito)

340-02 Izg rad nje i od rZava nje cestovne i nfrastru ktu re

344 ELEKTRONI.KE KOMUNIKACIJE I POSTANSKE USLUGE

344-07 Elektronidke komunikacije i po5tanske usluge

GRUPA

35 PROSTORNO UREDENJE, ZASTITA OKOLTSA I PRIRODE

PODGRUPA

350 PROSTORNO UREDENJE

350-01 Prostorno uredenje (opienito)

3s0-02 Prostorni planovi, urbanistidki planovi

350-03 Suglasnosti i potvrde

3s0-04 Izvje5ia o stanju u prostoru

351 ZAirrTA oKoLISA

3s1-01 Mjere za5tite okoliSa, studije utjecaja na okoli5 i izvje56a

351-02 Sanacija odlagaliSta otpada

GRUPA

36
G RADITE USTVO, KO M U NALNI POSLOVI, PROCJ ENA VRIJ EDN OSTI
NEKRETNINA I ENERGETSKA UtTNTOVTTOST U ZGRADARSWU

PODGRUPA

360 POSLOU U GRADITEUSTVU

360-01 Potvrde o uredno izvr5enim obvezama i ostalo

361 GRADNJA GRADEVINA I OBNOVA

361-01
Izgradnja objekata, tehnidki pregledi, dozvole za uporabu objekata, rjeSenje o
uvjetima prostora, etaiiranje

361-02 Legalizacija bespravno sagradenih objekata

363 KOMUNALNI POSLOVI

363-01 Komunalne djelatnosti, programi, planovi i odluke

363-02 Komunalna naknada

363-03 Komunalni doprinos

364 PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA

364-01 Procjena trZiSne vrijednosti



GRUPA

37
STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO ZBRTNJAVANJE r STAMBENT
ODNOSI

PODGRUPA

370 STAMBENA POLITIKA

370-01 Stanovi i stanovanje (opienito)

372 POSLOVNI PROSTOR

372-01 Izgradnja, naja m, za ku p, evidencije (opien ito)

39 ENERGETIKA

PODGRUPA

391 STRATEGIJA ENERGETSKOG RAZVITKA

391-01 Energetski razvoj (op6enito)

GLAVNA
GRUPA

4 FINANCIJE

GRUPA

40 FTNANCTJE (OP6ENTTO)

PODGRUPA

400 FINANCIJSKO-PLAN SKI DOKUM ENTI

400-01 Proradun

400-02 Financg-ska izvje5ia

400-03 Plan nabave

401 KNJIGOVODSTVENO-RACU ruOVOOSTVENO POSLOVANJ E

401-01 Knj igovodstveno-radu novodstveno poslovanje (opien ito)

402 FINANCIRANJE

402-0L Financiranje i sufinanciranje iz proraduna

403 KREDITIRANJE

403-01 Krediti

403-02 Jamstva

406 UPRAVUANJE IMOVINOM I NABAVUANJE IMOVINE

406-01 Javna nabava



406-02 Jednostavna nabava

406-03 Inventure, popis imovine i obveza

406-04 Upravljanje nekretninama i pokretninama

GRUPA

4L JAVNE FINANCIJE

PODGRUPA

4t0 POREZI I TROSARINE

410-01 Porezi (opienito)

4L7 DOPRINOSI

411-01 Doprinosi i samodoprinosi

475 NAPLACIVANJE POREZA, DOPRINOSA I DRUGIH OBAVEZA

415-01 Naplaiivanje porezat doprinosa i drugih obaveza

GRUPA

44 FINANCIJSKI ODNOSI S INOZEMSTVOM

PODGRUPA

442 FINANCIRANJE PROGRAMA I PROJEKATA IZ FONDOVA EUROPSKE UNIJE

442-07 Programi i projekti iz fondova EU

442-02 Kontrola kori5tenje sredstava

GRUPA

45 NOVTANI I KREDITNI SUSTAV

PODGRUPA

453 POSLOVI OSIGURANJA

453-01 Osiguranje

GRUPA

47 KONTROLA FI NANCIJSKOG POSLOVANJA

PODGRUPA

470 FINANCIJSKI NADZOR

470-O7 Financijska revizija

470-02 Fiskalna odgovornost

GLAVNA



GRUPA

5
ZDRAVSTVO, SOCTJALNA ZASTITA, BRANTTELIT, DEMOGRAFIJA r
OBITELJ

GRUPA

50 ZDRAVSWENA ZASTITA I ZDRAVSWENO OSIGURANJE

PODGRUPA

500 ZDRAVSTVENA ZA5TITA (OPCENITO)

500-01 Zavod za javno zdravstvo (op6enito)

s00-02 Za5tita od zaraznih bolesti, programi

GRUPA

55 SOCIJALNA SKRB

PODGRUPA

550 socrJALNA SKRB (OPCENTTO)

550-01 Novdane pomo6i

550-02 Planiranje potreba u socijalnoj skrbi

ss0-03 Hrvatski crveni kriZ

GLAVNA
GRUPA

6
oBRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT I RAZVOJ DIGITALNOG
DRUSTVA

GRUPA

50 OBRAZOVAN]E

PODGRUPA

601 PREDSKOLSKI ODGOJ

601-01 Pred5kolski odgoj

602 OSNOVNO, SREDNJE I VISOKO STOSNUO

602-01 Osnovno Skolstvo

602-02 Srednje 5kolstvo

602-03 Visoko Skolstvo

604 STIPENDIRANJE

604-01 Novdane pomoii studentima



GRUPA

61 KULTURA

PODGRUPA

672 ZASTITA KULTURNE BASTINE

6t2-01 Zastita kulturne ba5tine

674 MEDIJI

614-01 Mediji

615 KULTURNA SURADNJA

615-01 Kulturna suradnja

GRUPA

62 SPORT

PODGRUPA

620 sPoRT (OPCENTTO)

620-01 Sport (op6enito)

624 SPORTSKA INSPEKCIJA

624-0L Sportska inspekcija

GLAVNA
GRUPA

7 PR.AVOSUDE

GRUPA

70 POSLOU PRAVOSUDNE UPRAVE

PODGRUPA

70t ODVJETNISTVO I PRAVNA POMOd

701-01 OdvjetniSWo i pravna pomoi

702 NAKNADA 5TT-TT

702-0t Naknade 5tete (op6enito)

GRUPA

74 OSTALO IZ PRAVOSUDNOG SUSTAVA

PODGRUPA

740 PRAVOSU DNI SUSTAV (OPCENTTO)



740-01 Pravosudni sustav (op6enito)

GRUPA

93 G EODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI

PODGRUPA

930 OPfi POSLOVI

930-01 Opii poslovi

931 GEODETSKA IZMJERA

931-01 Geodetska izmjera

932 KATASTAR ZEMUISTA I KATASTAR NEKRETNINA

932-01 Katastar zemljiSta i katastar nekretnina

933 KATASTAR I N FRASTRU KTU RE

933-01 Katastar infrastrukture

936 REGISTAR PROSTORNIH J EDINICA

936-01 Registar prostornih jedinica

938 CUVNru:T I KORISTENJE PODATAKA

938-01 duvanje i koriStenje podataka

GRUPA

94 IMOVI NSKO. PRAVNI POSLOVI

PODGRUPA

940
IMOVINA U DRZAVNOM VLASNIfI-VU I VLASNISTVU JEDINICA LOKALNE I
PODRUTNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE

940-01 Imovina u drZavnom vlasniSWu

940-02 Ostala imovina

941 POUOPRIVREDNO-PRAVNE MJERE

941-01 Poljoprivredna strategija, komasacija i ostalo

943 IZVLASTENJA

943-01 Izvlaitenja

944 GRAEEVINSKO ZEMUISTE

944-01 Gradevinsko zem ljiSte (opienito)

945 IMOVINSKO-PMVNI POSLOU U VEZI S POUOPRIVREDNIM ZEMUI TEM



945-01 Poljoprivredno zemlji5te (op6enito)

946 IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVi U VEZI SA SUMAMA I SUIVSruU ZEMUISTEM

946-01 Sume i Sumsko zemlji5te (opienito)

GRUPA

95 STATISTIKA

PODGRUPA

953 DEMOGRAFSKA I DRU}I-VENA STATISTIKA

953-01 Demografska i dru5tvena statistika

955 PROSTORNE STATISTIKE

9s5-01 Prostorne statistike

958 OSTALE STANSTIKE

958-01 Ostale statistike

GRUPA

97 EUROPSKA UNIJA

PODGRUPA

972 STRATESKO PLANIRANJE REGIONALNOG RAZVOJA

972-0L Strate5ko planiranje (op6en ito)

972-02 Lokalna razvojna strategija

973 POLINKA REGIONALNOG RAZVOJA

973-07 Politika regionalnog raz.roja

GRUPA

98 FONDOVI EUROPSKE UNIJE

PODGRUPA

983 DODJELA BESPOVRATNIH SREDSTAVA

983-01 Dodjela bespovratnih sredstava

GRUPA

99 OSTALO

PODGRUPA

990 OSTALO

990-01 Ostalo



ilanak 3.

Ovim Planom ureduju se i brojdane oznake stvaratelja i primatelja akata u Op6ini
kako slijedi:

Naziv sluibe Brojtana
oznaka

Brojiana oznaka
sWaratelja i primatelja
akta (unutar) upravnog

tiiela
Opiinski nadelnik 2t33-7-0Ll

nadelnik 1

Zamienik Op6inskoq nadelnika 2L33-7-021
zamjenik iz reda pripadnika
boSnjadke nacionalne
maniine 1

Opdinsko viieie 2733-7-031
- predsiednik 1

ledinstveni upravni odiel 2t33-7-041
- prodelnik 1

Radna tiiela 2t33-7-0sl
- predsiednik 1

dlanak 4.

Ovaj Plan stupa na snagu 01. sijednja 2022. godine, a objavit ie se na slu2benoj
internetskoj stranici Opiine Cetingrad www.cetingrad.hr. Stupanjem na snagu ovog Plana
prestaje vaZiti Plan klasifikacijskih oznaka i brojdanih oznaka stvaratelja i primatelja akata
Opiine Cetingrad za 202L. godinu (KI.ASA: 022-05121-0U138, URBROJ:2L33107-0U2L-0L
od 15. listopada 202L. godine).

Cetingrad


